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AZ INGYENES TANKONYVKOLCSONZES SZABALYAI
1.sz.melléklet modositasa

Tankoényvek biztositasanak maddja iskolankban

. normativ kedvezménnyel (ingyenességgel)
. hasznalt tankonyvek biztositasa az 6sszegylijtott tankdonyvkészletbdl,
° tartos tankdnyv kolcsonzés a konyvtarbdl

A Szent Margit Gimnazium a kovetkezé mddon tesz eleget az ingyenes tankdnyvellatasi
kotelezettségének:

Iskoldnk az ingyenes tankonyvellatdst Ujonnan vasarolt, illetve visszahozott (hasznalt),
az iskolai konyvtar altal kilon tankodnyv-nyilvantartasba vett tankodnyvek iskolai
konyvtarbdl vald kdlcsdnzésével biztositja a jogosultak szamara. A tdmogatasként kapott
tankonyvekért tehat nem kell fizetni, de azok az iskola tulajdonat képezik, ezért a
tanuldknak a konyvek épségét meg kell dvniuk, és azokat legkésGbb a tanév végén, (ill.
tanuldi jogviszonyuk megsziinésekor) vissza kell adniuk.

A tankonyveket a normativ és a tovabbi kedvezményre jogosult didkok a kdnyvtar
kolcsonzési szabalyai szerint kdlcsonzik ki, és a konyvtari konyvekre vonatkozo szabalyok
alapjan hasznaljak. Ez azt jelenti, hogy a tanuld a tankdnyveket hasznalatra kapja meg,
és koteles az iskolanak visszaszolgaltatni!

° Az ,Ingyentankoényv” fogalma

Az ,ingyentankdny” vagy ,ingyenes tankonyv” fogalmaba — jobb szdhaszndlat
hijdn — minden tankényv, munkatankonyv, példatar, térkép, munkafiizet stb.
beletartozik, melyet a didk az iskolan keresztil ingyenesen kap.

Az ,ingyentankdnyv” kezelés altalanos szabalyai

. A 4/2017 EMMI rendelet 5.§(3) bekezdésének megfeleléen az allam altal
téritésmentesen biztositott tankonyvek — tovabbiakban — ingyenes konyvek —
nyilvantartdsa a Konyvtarelldté (KELLO) tankonyv rendelési feliletérél, a
hozzaférési kdéddal rendelkez6 tankonyvfelel6s altal kinyomtatott Tankdnyv
Osszesit§, amelyet a tankonyvfelel§s bocsat a konyvtar rendelkezésére a
tankonyvrendelés lezardsa utan. Ez megfelel a 3/1975 PM-KM rendelet
elGirdsainak.

° Az ingyenes tankonyvek kolcsOnzési nyilvantartasa egyéni kdnyvtari lapokon
torténik a KELLO rendszerben tortént rendelések alapjan. Az azokon
megjelenitendd adatok részletezését lasd alabb.

° A munkaflizeteket a torvény értelmében nem kell visszaadni a konyvtar részére.



Egyhazi intézmény lévén, sajat hataskorben sziiletett dontés alapjan az atlaszokat,

példatdrakat, feladatgylijteményeket - mivel tébb éven keresztil hasznaljak a

diakok - nem kell minden tanév végén visszaadni az intézménynek, csak akkor,

amikor hasznalata mar sziikségtelen. Ennek elddntése az igazgato joga.

Azokat a tankonyveket, melyeket a didkok nem egy tanévig, hanem példaul masfél

tanévig hasznalnak, a hasznalat befejezése utan megjelolt idépontban kell leadni

a konyvtarban. Minderrél a munkakozosség vezetdjének meghallgatdsa utan az

igazgato dont.

Ill) A tankonyvfelelGs és konyvtaros egyéni és kozos feladatai.

1)

2)

A tankonyvfelels feladata

A mindenkori igazgatdi megbizas és feladatkor-megjel6lés szerint latja el
feladatait.

A tk. megrendelés szervezése és lebonyolitdsa a beérkezett rendelések,

igények értelmében az érvényes jogszabalyoknak megfelelén a KELLO-n

keresztal.

Az ingyenes tankonyvelldtasra jogosult didkok ingyenességre jogositd

dokumentumainak begydijtése.

Az ingyenes tankdnyvre jogosult didkok részére egyéni konyvtarlap

kinyomtatdsa; mely tartalmazza:

o a tanuld nevét és osztalyat

o a részére atadott tankdnyv pontos cimét, kddszamat, a tankényv
egyedi azonositdjat

o a didk atvételt igazold aldirasat

o a tankonyv arat (Ez szolgal alapul a visszavételezéshez.)

Osszesitett adatlap készitése a nyilvantartds szdmdra, amely tartalmazza a

tankonyv cimét, darabszamat, arat. Ezt tovabbitani kell a gazdasagi irodanak
is.

A tankodnyvek kiosztasardl (szallitasa, az osztas megszervezése, csomagba
rendezése, atvételi elismervény kezelése, lebonyolitdsa stb.)
tankonyvfelel6s gondoskodik. Mindebben a kényvtaros is kozremikodik.

A konyvtdros feladata:

A konyvtarban rendelkezésre allé hasznalt (ingyenes), és az el6z6 évrdl fel
nem hasznalt Uj tankdnyvek pontos mennyiségének felmérése, és az adatok
atadasa a tankonyvfelel6snek.

Az osztalyfénokok értesitése az ingyenes tankdnyvre jogosult didkok
tankonyvtartozasardl (csupan név szerinti figyelmeztetés formajaban).
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A haszndlt (ingyenes) tankonyvek begyljtése 7-11. osztalyig az utolsd
tanitasi héten torténik, mely Gtemérdl az iskola a honlapjan értesiti a
didkokat.

A 12. osztalyosok hasznalt, ingyenes tankdnyvének begydjtése
o a nem érettségi targyaké: az irasbeliig

o az érettségi targyaké: legkésbébb az érettségizé elsé szobeli feleletének
napjan

Az (ingyenes) hasznalt tankonyveket a tanuld koteles a honlapon megjeldlt

napokon visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak. Ezek begydjtése a

konyvtaros feladata. O rendszerezi és folméri a rendelkezésre all6 Gj és

hasznalt tankdnyvek mennyiségét, és az igy létrehozott adatokat atadja a

tankonyvfelel6snek.

A kolcsonzott konyvek leaddsa a bizonyitvany kiadasanak feltétele.

Az Osszegylijtott tankonyvek dataddsanak idSpontja: a KELLO 4ltal
meghatdrozott megrendelés zarasi hatarid§ figyelembevételével,
elérelathatodlag junius harmadik hetében a tankdnyvfelel8s részére a
konyvtarban.

A szdbeli érettségi ideje alatt a diakok hasznalt (ingyenes) tankdnyveinek
visszavételezése érdekében lista késziil, mely a felkészilést biztositd
teremben a tablara v. faliujsagra kertil, és folyamatosan megtorténik annak
jelzése, hogy kinek van még tartozasa. A kdnyvtaros a rendezett ligyekrél az
intézmény altal elkészitett nyomtatvanyon tdjékoztatja az érettségi
jegyzGjét.

A hasznalt (ingyenes) tankonyvek taroldasa elkilonitett helyen, zart
szekrényben torténik, melyhez a tankdnyvfelel6snek és a konyvtarosoknak
van kulcsa.

A normativ tankdonyvtamogatds 25%-a terhére torténd tartds tankonyv
beszerzés tekintetében a konyvtari allomanyra vonatkozd nyilvantartasi
szabalyok érvényesek. (Leltarkonyvben, , T” betlivel ellatott leltari szam, cim,
kiadd, pecsét, ar, beszerzés médja stb.)

A jogszabaly nem teszi kotelez6vé az ingyenes tankonyvek konyvtari
allomanyba vételét. A tankényv mint idéleges nyilvdntartdsu dokumentum,
nem kényvtdri dokumentum, igy nem leltdrkételes, nem egyedi
nyilvéntartdsu és nem igényel kényvtdri szerelést. Az R.32§ (5) bekezdése
helyébe lép a kovetkezd rendelkezés: az Nkt.46.§ (5) bekezdése alapjdn az
dllam dltal téritésmentesen biztositott tankényveket — a munkafiizetek
kivételével ...az iskola kényvtdri allomdny-nyilvantartdsaba kell vegyék, az
iskolai kényvtdri dllomdnydban elkiilbnitetten kezeljék, tovabbd az iskoldval
jogviszonyban dllé tanuldk és pedagdgusok részére rendelkezésre bocsdssdk.



V)

3)

Az dllomany-nyilvantartds érdekében a normativ tamogatott tankdnyveket
pecséttel kell elldtni, mely tartalmazza a kolcsonz6 nevét, osztalyat, a
hasznadlat tanévét. Mindezeken tul a tankdnyv kilsé boritdjan matrica jelzi,
hogy iskola tulajdona.

Koz0os feladataik

A hasznalt (ingyenes), és Uj tankonyv tételes atadasa és atvétele ideje: a
KELLO a&ltal meghatarozott megrendelés-zarasi hatéaridé figyelembe
vételével, el6relathatdlag junius harmadik hetében a tankonyvfelel6s
részére a konyvtarban.

A tankodnyvek kiosztasardl (szallitdasa, az osztas megszervezése, csomagba
rendezése, atvételi elismervény kezelése, lebonyolitdsa stb.)
tankonyvfelel6s gondoskodik. Mindebben a kényvtaros is segit.

A tankodnyvosztasnal az egyedi nyilvantartashoz sziikséges pecsételés, és
matrica felragasztdsa a tankényvekre — KOSZI-s feladat — a kényvtaros
szervezi és feligyeli a munka elvégzését. A tankonyvfelel6s a sziikséges
matricak megrendelését intézi.

Az egyedi nyilvantartashoz sziikséges pecsét Ures rubrikait a tankényvben, a
diak tolti ki a tankonyv atvételekor.

PH

Tandarokra vonatkozé szabalyok

melyeket be kell tartania/tartatnia a konyvtarosnak és a tankényv-felelGsnek is

A megrendelt tanari példanyok a konyvtar allomanyaba kerilnek, csak onnan

kolcsondzhet6k, tanari kolcsonzési kartonon.

A kolcsonzott tankdnyvek visszaadasa

o

A tanari példanyokat 5 év eltelte utan nem kell visszaadni. Azokat selejtezni
kell.



Amennyiben egy tanar munkaviszonya megsz(inik az iskolaval, ugy az 5 éven
belil kdlcsonzétt konyveket kell visszaadnia a kdnyvtarnak.

Amennyiben a tanar el6relathatdlag egy vagy tobb tanévre ideiglenesen
nem tanit az iskolaban (GYES, GYED, fizetés nélkili egyéves szabadsag,
szabbat-év stb.), ugy az 5 éven belll kdlcsonzott konyveket kell visszaadnia
a konyvtarnak.

V) A didkokra vonatkozé szabalyok

melyeket be kell tartania/tartatnia a konyvtarosnak és a tankényv-felelGsnek is

Az ingyenes tankdnyvek hasznalata

o

Az ingyenesen megkapott tankdnyveket a tanuldk kotelesek a lehetd legjobb
allapotban megdrizni. A konyvekbe csak olyan eszkdzzel lehet irni, rajzolni,
melyet annak a konyvtarba torténd visszaszolgaltatasa el6tt ki lehet
radirozni.

A visszaadando tankdnyvekbdl a beirt jegyzeteket és dbrakat, bejegyzéseket
el kell tavolitani, és csak is igy szolgaltathatdk vissza. Amennyiben ez nem
megvaldsithatd, ugy e szabalyzat értelmében a tanulg, illetve a kiskoru
tanuld sziilGje (gondvisel6je) kartéritést kell fizessen. (Ld. lentebb.)

Az ingyenes tankdnyvek visszaszolgaltatasa

)

Az (ingyenes) hasznalt tankonyveket a tanuld koteles a honlapon megjelolt
napokon visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak.

Egyedil a munkaflizeteket nem kell visszaadni, ezért nem kell
nyilvantartasba sem venni. A diak sajatjaként hasznalhatja azt!

A hataridén tal érkezett, hibasan, felel6tlentl, hidanyosan vagy nem
egyértelmln leadott megrendeléseket a tankonyvfelel6s nem koteles
teljesiteni.

Megsz(ind v. sziinetel§ jogviszony:

o

A tanuld, amennyiben elmegy az iskoldbdl és tanuldi jogviszonya megszinik,
az ingyenesen kapott tankdnyveket koteles tavozasa elbtt visszaadni.

A jogviszonyt szilineteltetd tanuld szintén koteles a kapott konyveket a
jogviszony szlinetelésének beadllta el6tt visszaadni.

Amennyiben a didk az ingyenesen kapott tankonyvét nem tudja visszahozni

(elvesztette, megrongalddott),

o

o

ugy koteles azt ugyanolyan, jo allapotu kényvvel pétolni, azaz: a pétolt kényv
meg kell egyezzék a potlandd minden paraméterében (a tankdnyv irdja,
cime, kiaddja, kiadasi éve, ISBN-szam, stb.);

vagy kartéritést koteles fizetni (Id. alabb).

Tankonyv-kolcsonzés a tanév folyaman
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Vi)

Kartérités

A szorgalmi id6 kozepén érkezd didkok részére ingyenes tankdnyvet nem
tudunk biztositani. Az adott osztaly tankonyvlistaja alapjan a szilé maga
szerzi be a sziikséges kdonyveket, munkafizeteket.

Tankonyvet a konyvtarbdl azon didkok részére sem tudunk biztositani, akik
fizetGsek, de évkozben elveszitették tankonyviiket, munkafiizetiiket.

A jogszabalyok alapjan a tankdonyv hanyag kezelése, elvesztése vagy megrongalédasa

esetén anyagi kartéritéssel tartozik a gondvisel6. Mivel a kartérités maodjardl és

mértékérdl, valamint a tankdnyvek torlésérdl jogszabdly nem rendelkezik, iskolanként

ezeket egyedileg kell meghatarozni.

1) A Kkartéritési kotelezettség alapja

igy iskolankban a kdvetkez8k szerint jarunk el:

Az ingyenes tankdnyv az iskola tulajdona, a tanulé tanulmanyai idejére,
hasznalatra kapja meg.

A tanuld, illetve a kiskoru tanulo sziilGje (gondviselGje) koteles a tankonyv
elvesztésébdl, megrongaldddsabdl szarmazd kart az iskolanak megtériteni.
Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbdl szarmazo
értékcsokkenést.

A megrongalodott vagy elveszett tankonyveket az eredeti kiadassal
megegyezl példannyal kell pétolni, vagy az arat meg kell tériteni (a lentebb
taldlhaté ,Elhasznaléddas mértéke” szempontjai alapjan). A rongalddas
mértékét a konyvtaros tanar, illetve a targyat tanitd szaktanar jogosult
felmérni, 6k dontik el, hogy az adott tankdonyv hasznalhaté-e még a
kdvetkezd tanévekben, vagy sem. Vitas esetben az igazgatd dont.

A téritési dijat a kdnyvtari nyilvantartas alapjan a konyvtaros allapitja meg.
A didk (szlil6, gondvisel6) a téritési dijat koteles befizetni az iskola
pénztarosanak, aki a visszavételkor a konyvtar rendelkezésére all.

2) Az elhasznalédas mértéke és a téritési 0sszegek

Az elhasznalédas mértékéi

o Elsé tanév végére legfeljebb 25 %-0s

o Masodik tanév végére legfeljebb 50%-o0s
o A harmadik év végére legfeljebb 75%-0s
o A negyedik év végére 100%-os lehet

Abban az esetben, ha az elhasznalédds mértéke a megengedettnél
indokolatlanul nagyobb, akkor a rongaldédas idejére érvényes
Tankonyvjegyzékben szerepld vételarnak megfelel6 hanyadat kell fizetnie:



Elsé tanév végére legfeljebb 100 %-os
Masodik tanév végére legfeljebb 75 %-os
Harmadik év végére legfeljebb 50 %-os
Negyedik tanév végére legfeljebb 25 %-os

Tobb évfolyamon hasznalt tk. esetén 10%-os

Magyarosi Katalin Csébi Laszloné

konyvtaros konyvtaros

Toth Eszter

Tankonyv-felel8s

Vizhanyo Zsolt

igazgatd



