
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Szent Margit Gimnázium 
 
 
 
 
 
 
 

PEDAGÓGIAI PROGRAM 

kiegészítés távoktatáshoz 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

www.szmg.hu 



SZENT MARGIT GIMNÁZIUM 

Ideiglenes kiegészítés a pedagógiai programhoz –  

távoktatás esetére 

2021. szeptember 

I) Előzetes 

E kiegészítés akkor lép életbe, amennyiben távoktatásra kell berendezkedni, 

természetesen a távoktatott osztályoknál. 

Úgy alkottuk meg, hogy nehéz időkben is elviselhető, sőt, szerethető legyen a „Digitális 

SZMG”. 

II) Új fogalmak tisztázása a digitális oktatási rendhez 

1) Tanítási idő: a diák első órarendi órájának kezdetétől az utolsó órája végéig tart. 

2) Online óra - valós idejű tanóra: az órarendnek megfelelő időben kezdődő, diákok 
kötelező online jelenlétét igénylő óra – hossza  40 perc. A diákok az online órákról 
becsöngetés után 40+1=41 perccel jogosan kiléphetnek - addig nem. 

3) „Konzerv óra” - nem valós idejű tanóra: a napi órarendnek azon órája, mely nem 
valós időben zajlik le; feldolgozását a diákok osztják be, nem feltétlen aznap, de 
ajánlott – hossza 40 perc. 

4) Tananyag feldolgozása: tankönyv kijegyzetelése, vázlatírás a füzetbe, anyag 
megtanulása. 

5) Feladat: feladatsor, online teszt, kérdőív, gyakorlás, házi feladat, házi dolgozat stb. 

6) Classroom: az egységes Google Classroom felület 

III) Kapcsolattartás 

• A távoktatásban lévő diák munkaidőben naponta – lehetőleg késő délután – köteles 

megnéznie a hivatalos, iskolai email levelezését. 

Hétvégén, szünetekben legalább az utolsó napon, lehetőleg késő délután. 

• A kollégák hasonlóképp, ahogy a diákok. Azonban azok a tanárok, akik otthonról 

végeznek távoktatást, reggel és dél környékén is nézzenek rá a hivatalos 

levelezésükre. 

• A szülőket biztatjuk, hogy a diákoknak megfelelőn az iNaplót figyeljék. 

IV) A hiányzásokról 

1) Távoktatás alatt 

• A hiányzások típusa 

o A Házirendben eddig felsoroltak 
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o Online óra esetén a visszajelzések hiánya, „eltűnés” 

• A hiányzások igazolása  

o A Házirendben felsoroltak esetén: történhet szülő emailben, de a 

csatolt orvosi, stb. papírra rá kell vezetnie az aláírását (nem szignó), 

adminisztrálása a szokásos módon történik. 

o Visszajelzés hiánya - „eltűnés” esetén a szülőnek elfogadható módon 

igazolnia kell a hiányzást. 

Fontos szem előtt tartani a tanárnak, diáknak és szülőnek egyaránt, hogy az 

igazolás nem a hiányzás tényének bejelentése, hanem az iskola által igazolásnak 

elfogadható tartalma. 

2) Pandémia alatti tantermi oktatás esetén családi aggodalom miatt hiányzó diákok. 

Ez az aggodalom féltheti az iskolába nem bejáró diákot krónikus v. egyéb 

betegsége miatt, illetve vele együtt élő családtagot. 

• Az igazolások indoklása, határideje 

Iskolánk teljesen megbízik azokban a szülőkben, akik maguk bízták ránk 

gyerekeiket. Mégis – közfeladatot ellátó intézményként – kötelességünk 

igazolásokkal alátámasztani a naplóbejegyzéseket. 

Ezért az ilyen típusú hiányzást a szülőnek igazolnia kell hetente, vasárnap 

estig megérkezőn az osztályfőnöknek, a hiányzás kezdete előtt. Betegség v. 

karantén esetén természetesen az arra vonatkozó igazolást is kérjük. 

• Az igazolások módja 

A/4-es lapon a diák hiányzásának indoklása, aláírással. Habár érzékeny 

adatot nem kell, hogy tartalmazzon, de mégis súlyosnak, megérthetőnek és 

elfogadhatónak kell lennie. Ezt aláírva, szkennelve elektronikus úton kell 

beküldeni az osztályfőnöknek, de a diáknak be kell hoznia akkor, amikor 

először megjelenik az iskolában. Amennyiben a diák nem jön már iskolába, 

úgy a tanév utolsó előtti teljes hetén beérkezőn el kell jutatni az 

osztályfőnöknek az eredeti példányokat. 

• A hiányzások mennyiségéről 

A hiányzást az iskola köteles vezetni. Összességében 250 óra hiányzás, vagy 

egy adott tárgyból 30% hiányzás esetén (ld. Házirend) a nevelőtestület 

határozza meg, hogy mely tárgyból kell a diáknak osztályozó vizsgát tennie. 

Iskolánk ebben igyekszik rugalmasnak lenni – ugyanakkor arra is felügyel 

ugyanez a testület, hogy diákjaink súlyos gondatlansághoz ne szokjanak. 

• A diák feladata hiányzás esetén 

A hiányzó diák – főleg, ha nem beteg – köteles nyomon követni a tananyagot, 

elkészíteni a házi feladatot, mindezt akár beküldeni – ahogy a szaktanár 

rendelkezik. Ebben osztálytársai állnak segítségül. 

A „családi aggodalom” jogosságát nem megkérdőjelezve a Pedagógiai Program 

kiegészítésének feladata felhívni a következő szempontokra a figyelmet: 
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• A lemaradásokat előbb-utóbb be kell hozni. 

• Maga a távoktatás alatt erősen szétnyílik az olló a diákok között. Egy ilyen 

típusú hiányzás esetén tovább nyílik a bejövők és otthonmaradók között. 

• A legtöbb tantárgy annyira építkezős, hogy a diák olyan mértékű elmaradást 

halmozhat föl, mely igen hamar súlyos következményekkel járhat. 

• A szülő felelős a gyermekéért. Így olyan döntéseket kell néha meghoznia, 

mely a felelősségére bízott hosszútávú érdekeit szolgálja.  

• Elsősorban a szülő feladata a nevelés - az iskola csak segítő kezet nyújt 

ebben. Olyan diáknál azonban az intézmény nem tud segíteni, aki nem 

jelenik meg ott. 

Mindezért az otthonmaradó diák számára még inkább világossá kell tenni az 

otthonmaradásának az okát és felelősségét, mint akár az iskola felé. 

V) A tantervről, tananyagokról 

1) A digitális oktatási rendben a munkaközösségek meghatározzák, hogy a tanterv 
anyagából egy-egy csoportnak mennyit kell elvégeznie. 

A kimaradt rész a következő tanévben kötelezőn megtanítandó. Ennek 

ütemezését a munkaközösségek a következő tanév nyitókonferenciájáig pontosan 

meghatározzák. 

A 12. évfolyam tanterve nem változik. Az előrehozott érettségizők számára 

szükség esetén külön kurzusok alakulnak. 

2) A napi tananyagot legkésőbb a tanóra órarendbeli napján, legkésőbb a tanítási idő 
kezdetéig töltse fel a tanár a digitális platformra. Természetesen lehet több 
(legfeljebb egy heti) tanóra anyagát is közzétenni, de azokat az Classroom 
felületen tanóránként külön „anyag”-ként kell feltölteni. 

3) A tananyaggal kapcsolatos beadási határidő: legkorábban az adott tanóra órarendi 
napját követő munkanap 18 óra, pénteken kiadott tananyag esetén vasárnap 18 
óra, szünetek esetén a szünet utolsó napja este 18 óra. 

4) Hétvégére, szünetre legfeljebb annyi anyagot adhat a tanár, mint egyik óráról a 
másikra. 

VI) A tanórák rendjéről 

1) A tanórák (valós Online és nem valós idejű „konzerv”) hossza  40 perc. 

2) „Valós idejű” Online óratartás 

a) Erre kizárólagosan a Classroomban elérhető Meet szolgáltatás használható. 

Ez alól kivétel a nyelvóra lehetséges. Ezt külön kell kérni az igazgatótól, 

visszavonásig érvényes az engedély.  

b) A diákok számára kötelező online órákat  legkésőbb az alábbi határidőkig kell 
bejelenteni: 
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• Kedd - Szerda – Csütörtök – Pénteki online órákat: legalább 24 órával 

korábban – vagy legkésőbb az előző napon tartott Online órán;  

• Hétvége utáni hétfői: Péntek 16.00-ig;  

• Hosszabb szünet utáni első tanítási napra eső dolgozatot szünet előtti 

utolsó tanítási nap 16.00-ig. 

Ennél korábban szabad bejelenteni online órát, de azok lemondási 

határideje Kedd - Péntekig megegyezik a bejelentési idővel; hétvége és 

szünet utáni első napon tartott Online óra esetén az órakezdést megelőző 

24 óra. 

c) További igazgatói határozatig a tanóráknak alapvetőn a negyede tartható 
ezen a módon – a tanár által meghatározott beosztásban. Ezek alól kivétel: 

(i) A nyelvi órák legfeljebb kétharmadát lehet így tartani. 

(ii) Az emelt szintű órák esetében nincs korlátozás. 

3) Nem valós idejű óratartásnak minősül, ezért nincs rá korlátozás, amennyiben a 
tanár az órarendi óra idejében elérhetővé teszi magát az adott kurzus Meet 
szobájában Online konzultációra, mely nem kötelező a diákok számára. 

4) Kötelező online órák 

• Tanárok számára a kötelezőn tartandó online órák/konzultációk száma: 

minimum a heti-óraszám/kettő. Páratlan óraszámnál két hétre számolva 

legyen meg az órák fele így. Maximum nincs meghatározva. 

• Diákok számára kötelező Online óra: minimum a heti-óraszám/kettő. 

(Páratlan óraszámnál…) Maximumot a tanár határozza meg. 

• Online órák hossza: 40 perc. 

VII) Eszközhasználat 

• Diákok számára a kötelező órai felszerelés részei a következők: számítógép (vagy 

annak megfelelő eszköz), internet, kihangosítás és mikrofon. 

• Ahol nincs, ott a tanár szankciót alkalmazhat. 

• Kamera használatát a nyelvtanárok javasolhatják a diákoknak. 

VIII) A számonkérésekről 

1) Szóbeli feleltetés 

a) Feleltetésre egyedül a Google Osztályteremből elérhető Meet szolgáltatás 
használható. 

Ez alól kivétel a nyelvóra lehetséges. Ezt külön kell kérni az igazgatótól, 

visszavonásig érvényes az engedély.  

b) Feleltetni kizárólag a valós idejű Online órák alatt lehetséges. 

c) Egyedül a diák kérheti a többiek jelenléte nélküli feleltetést. Ez esetben a 
megadott időtartamra a többi diák elhagyja a Meet-szobát. 

2) Dolgozatok 
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a) Alapállás 

• A számonkéréseket szabad a valós jelenlétű oktatásra csúsztatni - de 

folyamatosan jelezni kell, akár "próbadolgozatot" is kiadni, hogy 

milyenre számíthatnak élőben… 

• Amennyiben a helyzet megengedi, az iskola – a szabályok betartásával 

– osztályoknak, évfolyamoknak, diákok bizonyos csoportjának élő, 

iskolában megírandó dolgozatot rendelhet el.  

• Természetesen lehet feleltetni, dolgozatot íratni, órai munkára jegyet 

adni stb. - mindenki tanár a saját belátása szerint teszi azt. Ilyen 

esetben a dolgozat, feleltetés, egyéb jegyszerzési alkalom kritériumait 

előre meg kell mondani. 

• Előre beígért és megíratott online dolgozatot az előre megígért 

kritériumok alapján kell kezelni, attól eltérni nem lehet. 

• Egy-egy dolgozat hossza nem haladhatja meg a valós idejű Online 

tanóra hosszát, dupla óra esetén a 2×40 percet szünettel, vagy szünet 

nélkül. 

b) A 12. évfolyam esetében a dolgozatokra vonatkozó korlátozások nem 
érvényesek, ugyanakkor a tanárok igyekeznek e dokumentum szellemében 
segíteni őket az érettségi tárgyakra történő készülésben. 

c) A dolgozatok lehetséges típusai 

(i) Három vagy kettő súlyozású dolgozat – visszavonásig – nem íratható. 

(ii) „Valós idejű” Online dolgozat – vagyis órarendnek megfelelő időben 
íratott dolgozat –  kétféle lehetséges. 

• Vagy a „valós idejű” Online órán van bejelentve és azonnal 

megíratva; 

• vagy előre bejelentett dolgozat, melynek feladatai a valós idejű 

óra kezdetekor jelennek meg a diákok számára (időzítve). Ilyen 

esetben a dolgozatot úgy kell bejelenteni, ahogy az élő, Online 

órákat. 

A diákoknak az elkészült dolgozat leadására – a megírására fordítható 

idő letelte után még – legalább 10 percet kell biztosítani. 

(iii) Nem „valós idejű” dolgozat 

• A dolgozatot 24 órával korábban be kell jelenteni, és azt legkésőbb a 

tanítási nap kezdetén kell közzétenni. 

• Kizárólag olyan napon íratható, amelyiken az adott tantárgy az 

órarendben szerepel. 

• A dolgozat megírásának a maximális hossza nem vehet több időt 

igénybe, mint az aznapi óra, szimpla vagy duplaóra: legfeljebb 1×40 

perc, vagy legfeljebb 2×40 perc. 
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• A tanuló a dolgozatot aznap bármikor elkészítheti, akár több időt is tud 

rá fordítani, mint a megíratás megadott hossza. 

• Egy ilyen dolgozat beadási határideje a dolgozat napján 18 óra. 

3) Beadandók, órai munka, HF 

A beadandók elmaradásáért, órai munkáért egy-egy esetben legfeljebb egy 

súlyozású jegy adható - ez alól kivétel természetesen az 5-ös. 

4) Dolgozatok a legalább két hónapos karantén után 30 napig 

• Az első két hétben egy tárgyból csak egy dolgozatot szabad íratni, utána is 

hetente csak egyet. 

• Minden dolgozatot előre be kell jelenteni legalább egy héttel – az iNaplóban 

is. Az iNapló egy osztályhoz maximum 2-őt enged bejelölni egy napra, 

melyekről értesíti a diákokat is. 

• Nem szabad olyan dolgozatot íratni, mely jegyének súlya a korábbi 

dolgozatok súlyozott jegyei összegének eléri a húsz százalékát. 

IX) A feladatokról 

1) Mennyiségük, kidolgozásuk hossza feleljen meg az elvégzendő módosított 
tanmeneti anyagnak és egy valós idejű tanóra hosszának. 

2) A tanórához kapcsolódó feladatot legkésőbb a tanóra órarendbeli napján, a 
tanítási idő kezdetéig töltse fel a tanár a digitális platformra. 

3) Több tanórára vonatkozó feladat (házi dolgozat; nagyobb téma kidolgozása) 
beadási időpontja a feladat utolsó tanórájának a következő pontban látható 
határidejével egyezik meg. 

4) A feladatokkal kapcsolatos beadási határidő: legkorábban a kiadás napját követő 
munkanap 18 óra, pénteken kiadott tananyag esetén vasárnap 18 óra, szünetek 
esetén a szünet utolsó napja este 18 óra. 

5) Hétvégére legfeljebb annyi feladatot adhat a tanár, mint egyik óráról a másikra. 

X) Záró rendelkezés 

A pedagógiai program ideiglenes kiegészítését a tantestület megszavazta. 

Az ideiglenes kiegészítés 2021. szeptember 1-én lép hatályba. 

Érvényessége: visszavonásig. 

A pedagógiai program ideiglenes kiegészítését a Diákönkormányzat vezetője és a Szülői 

Munkaközösség véleményezte. 

Budapest, 2021. szeptember 1. 

 

 ……………………………… ……………………………… 

 Vízhányó Zsolt Sch.P. Farkas M. Ágnes SDR 

 Igazgató Tartományfőnöknő 
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